UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
Tong thé chinh 1y, s6 héa ho so, tai liéu luu trir ciia cic
co quan, don vi trén dia ban tinh Pik Lak, giai doan 2025 - 2030
(Kém theo Quyét dinh sé 5540D-UBND ngay 12 thang 02 nam 2026
ciia Uy ban nhén dan tinh Ddk Lak)

Thuc hién quy dinh cua Luat Luu trt nam 2024, Nghi quyét s6 03/N Q-Cp
ngay 09/01/2025 ctua Chinh phu ban hanh chuong trinh hanh dong cua Chinh phu
thuc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bg Chmh tri vé dot pha
phat tr1en khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi so qudc gia, Cong
van s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cua Bo N01 vu vé viéc ting cuong
quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may ciia hé
théng chinh trj theo Két luan s6 127-KL/TW cta Bo Chinh tri, Cong van sb
851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025 cua Bo Noi vu vé viée s6 hoa tai lidu
trong qua trinh sap xép t6 chirc bd may cua hé thong chinh tri, UBND tinh Pak
Lak ban hanh K& hoach tong thé chinh 1y, s6 hoa ho so, tai liéu luu trit ctia cac co
quan, don vi trén dia ban tinh Pk Lak, giai doan 2025 - 2030. No1 dung cu thé
nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Cong tac sap xép to chirc b may chinh quyén dia phwong 02 cap
trén dia ban tinh Pak Lik

Thuce hién Nghi quyét s6 202/2025/QH15 ctia Qudc hdi, thong qua tai Ky
hop thtr 9 ngay 12/6/2025 vé viéc sip xép don vi hanh chinh cép tinh; Nghi quyét
s6 1660/NQ-UBTVQHI15 ngay 16/6/2025 ciia Uy ban Thudng vu Quéc hoi vé viée
sap xép cac don vi hanh chinh cap xa cua tinh Pak Lak nim 2025; Luat T6 chirc
chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15. Ké tir ngay 01/7/2025, tinh Pak Lak
(m6i) c6 dién tich ty nhién 1a 18.096,40 km? véi 102 don vi hanh chinh cép xa da
chinh thirc van hanh chinh quyén dia phuong 02 cap trén co sd sap xép toan bo dién
tich ty nhién, quy mé dén s6 cua tinh Dik Lik va tinh Pha Yén.

2. Thue hién cong tac vin thw, luu trir va sé hoa tai liéu luu trir trong
qua trinh sap xép to chirc by may

a) Thyuc hién Cong van s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cta B§ Noi
vu vé viéc tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap xép t6
churc bd may cua h¢ théng chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW ctia Bo Chinh tri
va Cong van s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025 ciia B6 Noi vu vé viée sb
hoa tai liéu trong qua trinh sap xép to chirc bd may cua hé thong chinh tri, Cha tich
UBND tinh Phti Yén (cii) da ban hanh Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 18/6/2025 vé
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tang cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap xép to chiic bo
may ctia hé théng chinh tri theo Két luan s 127/KL-TW ctia Bo Chinh tri, Chu tich
UBND tinh Pk Lik (cii) da ban hanh Chi thi s6 07/CT-UBND ngay 16/4/2025 vé
viée ting cudng quan 1y cong tic van thu, luu trit trong qua trinh sap xép to chirc
bd may cua h¢ théng chinh tri theo Két luan sb 127-KL/TW ctia B Chinh tri trén
dia ban tinh Dak Lik. Theo do, trén co sé trién khai thuc hién cac Chi thi cia UBND
tinh, S& Noi vy tinh Pak Lk da chu dong ban hanh nhiéu vin ban tham muu, theo
doi, huéng dan, d6n déc cac co quan, don vi, dja phuong thuc hién cong tac vin
thu, luu trit bao dam thong sudt trude, trong va sau khi hoan thanh viéc sip xép to
chtrc bo may. Sau sap xép, UBND tinh ban hanh Cong vin sé 02852/UBND-NV
ngay 21/8/2025 vé viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir sau sép xép don vi hanh
chinh, mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phwong 02 cp.

b) Vé cong tac s6 hoa tai liéu luu trit theo chi dao tai Cong van s6 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 ctia Bd Noi vu veé viée so hoa tai liéu trong qué trinh
sap xép to chirc bd may cua hé thong chinh tri

Trong qua trinh sip xép don vi hanh chinh, mo hinh chinh quyén dia phuong
02 cép, viéc sb hoa tai liéu luu trit tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban
tinh Dak Lak gip nhiéu kho khan vi thoi gian yéu cau phai hoan thanh s6 hoa tai liéu
Iuu trit trong thoi gian ngan; s6 lugng tai liéu luu trit trong qua trinh hoat dong cua
céc co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Pak Lik chua duoc chinh 1y, xtr Iy
nghiép vu con ton dong rat nhiéu, doi héi nhu cau ngan sach dé thuc hién chinh 1y,
sO hoa 1a v6 cung 16n. Bén canh d6, chua c6 van ban huéng dan cu thé cta Trung
uong vé viéc thuc hién sb hoa tai licu luu trit, dic biét 1a viée lua chon tai liéu luu
trit can s6 hoa.

Sau khi tinh Pak Lik duoc thanh lap, trén co s thuc hién ¥ kién chi dao
cua BO NOi vu tai cdc van ban: Céng van s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay
17/4/2025 vé viéc sb hoa tai liéu trong qua trinh sap xép té chic bd may ctia hé
thong chinh tri; Cong vin s6 3572/BNV-CVT&LTNN ngay 12/6/2025 vé viéc dé
xuat hd trg kinh phi tir ngan sach trung wong dé sb hoa tai liéu luu trir cap huyén
trong qua trinh sap xép, to chirc bd may; Cong vin sd 4624/BNV-CVT&LTNN
ngay 02/7/2025 vé viéc dé nghi cap nhat dé xuat hd trg kinh phi dé so hoa tai liéu
Iuru trit cia dia phuong sau khi hop nhat va Cong vian sé 10911/BTC-NSNN ngay
18/7/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc thyc hién s6 héa tai liéu luu trit va ddm béo
trang thiét bi dau, cudi phuc vu coéng tac sd hoa ho so, tai liéu, UBND tinh ban
hanh Ké hoach s6 041/KH-UBND ngay 05/9/2025 vé viéc s6 héa tai liéu luu trir
cap huyén da két thuc hoat dong trong qua trinh sip xép, to chirc bd mdy tinh Pak
Lik, theo d0, du kién trong giai doan 2026 - 2028 lya chon dua ra sb6 hoa 30%
trén tong s6 7.216 mét tai lidu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia HDND,
UBND va cac phong chuyén mon cap huyén da dugc chinh 1y hoan chinh, twong
ung khoang 2.165 mét.



3
3. Tinh hinh lwu trir va tai liéu luu trir cia cac co quan, don vi, dia
phuong trén dia ban tinh Pak Lak
3.1. S0 lwong hd so, tai li¢u gidy trén dia ban tinh

a) Tai Trung tdm Luu trit lich str: Tong s ho so, tai liéu gidy 3.295,61 mét,
trong do: da chinh Iy hoan chinh 3.288,33 mét; chua chinh Iy 7,28 mét.

b) HO so, tai liéu cta cac co quan, don vi cép huyén (da két thiac hoat dong)
dang dugc Trung tdm Luu trit lich st tiép nhan quan 1y: Téng s6 ho so, tai liéu
gidy: 30.057,8 mét, trong d6: da chinh 1y hoan chinh 7.216,9 mét; da chinh ly
nhung chua hoan chinh cac budc nghiép vu theo hudng dan cuia Cuc Vin thu va
Luu trit nha nude 6.932,9 mét; chua chinh Iy 15.908 mét.

c) Tai cac s&, nganh: Tong s6 hd so, tai lidu gidy: 22.972.28 mét, trong do:
da chinh 1y hoan chinh 11.313,88 mét; tai li¢u da l1ap hd so so bd 713,1 mét; chua
chinh 1y 10.945,3 mét.

d) Tai UBND cac xa, phuong: Téng s6 hd so, tai liéu giéy: 21.529,25 mét,
trong do: da chinh 1y hoan chinh 1.264,65 mét; chua chinh 1y 20.264,6 mét.

3.2. S6 lwong tai liéu luu trir s hoa

a) Tai Trung tam Luu trit lich su:

- i s6 hoa 1.388,96 mét; 5.789,374 trang.

- S6 luwong ho so, tai liéu can s6 hoa: 1.496,31 mét.

b) HO so, tai liéu ctia cic co quan, don vi cap huyén (di két thic hoat dong)
dang duoc Trung tAm Luu trir lich sir tiép nhan quan 1y: chua duoc s6 hoa. S6
luong ho so, tai liéu can sb hoa khoang 30% trén téng s6 30.057,8 mét 1a khoang
9.017 mét tai liéu.

c) HO so, tai liéu cta cac so, nganh:

- P4 s6 hoa 21 mét; 17.960 trang.

- S6 luong ho so, tai liéu can s hoa: 11.293 mét.
d) Ho so, tai liu cia UBND céc x3, phuong:

- D3 s6 hoa 22,9 mét; 35,125 trang.

- S6 luong ho so, tai liéu can sb hoa: 1.241,75 mét

S6 ho so, tai lidu duoc s6 hoa chu yéu 1a hd so vé tu phap ho tich va két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh & cap xa dé cap nhat Ién cong dir li€u lién thong
quoc gia, phan mém di li¢u dan cu,...

II. CAN CU PHAP LY
- Luat Luu trr nam 2024;

- Luét To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
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- Nghi dinh s 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cta Chinh phu quy dinh
giao nhi¢m vy, dat hang hoac dau thau cung cap san pham, dich vu cong stir dung
ngan sach nha nudc tir nguon kinh phi chi thuong xuyén;

- Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu vé quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Luu trit;

- Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pau thau vé lya chon nha thau;

- Chi thi s 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Tha tuéng Chinh phu vé ting
cuong cong tac 1ap ho so va giao nop ho so, tai li¢u vao Luu trlt co quan, Luu triv
lich stur;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BNV ngay 31/5/2023 ctia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh ti€u chi, tiéu chuan chat luong dich vu sy nghi¢p cong st dung ngan
sach nha nudc thudc linh vuc luu trir;

- Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 ctia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh dinh muc kinh té - k§ thuat chinh 1y tai liéu nén giay;

- Thong tu s6 12/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ctia Bo truong Bo Noi vu
huéng dan phuong phap xac dinh don gia chinh 1y tai liéu gidy;

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu
vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit;

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo Noi vu quy dinh
nghiép vu luu trit tai liéu luu trit sb;

- Nghi quyét s6 03/NQ-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu ban hanh
chuong trinh hanh dong ctia Chinh phu thyc hién Nghi quyét s 57-NQ/TW ngay
22 thang 12 ndm 2024 cua Bo Chinh tri veé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé,
d6i méi sang tao va chuyén doi sd qubc gia;

- Quyét dinh s6 128/QD-VTLTINN ngay 01/6/2009 ctia Cuc Vin thu va Luu
trit nha nuéc ban hanh quy trinh “Chinh 1y tai liéu gidy theo tiéu chudan TCVN
9001-2000”; Cong van s6 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 ctia Cuc Van thu
va Luu trit nha nudc vé ban hanh hudng dan chinh 1y tai liéu hanh chinh.

III. SU CAN THIET

1. Sw can thiét xdy dung K¢é hoach

a) Sau khi sap xép t6 chirc bd may chinh quyén dia phuong 02 cép, nhiéu
co quan, don vi ¢6 su thay doi vé chirc nang, nhiém vu, lugng 16n tai liéu chua
chinh 1y dang trong tinh trang ton dong, tich dong nén viéc khai thac, tra tim tai
li¢u dé phuc vu nhu cau stir dung tai li¢u luu trir cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan
gip rat nhiéu kho khin va mat nhiéu thoi gian, cong stc.

b) Viéc ban hanh ké hoach chinh 1y tai liéu gitip cho cac co quan, to chic
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c6 can cir phap 1y, ké hoach cu thé dé trién khai cong tac chinh 1y tai liéu mot cach
dong bo, hi¢u qua.

¢) Viéc chinh 1y, phan loai, xac dinh gié tri va bao quan tai liéu 14 yéu cau
cap thiét dé:

- Bdo dam luu gitr déy du tai liéu co gia tri, gop phr:in bao ton gia tri lich st,
phép 1y va khoa hoc cua tai lidu;

- Loai bo tai liéu hét gia tri, sap xép lai tai liéu theo tiéu chuan nghiép vu,
tranh 1ang phi khong gian luu trit;

- Tai liéu sau khi chinh 1y duoc sip xép khoa hoc, hop 1y, 1ap cong cu tra
ctru day du, giup tra tim nhanh chdng, chinh xac, phuc vu tot cong tac nghién cuu,
dap ung nhu cau cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan va doanh nghiép;

- Tai liéu duoc chinh 1y khoa hoc 1 nén tang dé s hoa, xay dung co so dir
liéu dién tir.

d) Thuc hién chinh 1y tai li¢u luu triv tdn dong cua cac co quan, don vi sau
sap xép to chuc bd may khong chi dap ung nhu cau cap thiét vé nhiém vu khai
thac, str dung tai li€u luu trit cho cac co quan, td chirc, c4 nhan trén dia ban tinh;
thuc hién cac nghi¢p vu bdo v¢, bao quan an toan ho so, tai liéu sau chinh 1y ma
con pht hop voi cac quy dinh, cht truong, chinh sach ctia nha nudce vé luu trit tai
Luat Luu trir ndm 2024; cac van ban quy dinh chi tiét Luat Luu trit va mot s6 van
ban khéc ¢o lién quan.

d) Viéc chinh 1y khoa hoc toan b khoi tai li¢u luu trit ciia cac co quan, don
vi sau sap x€p to chirc bd may con la tién dé dé ti€p tuc thuc hién sé hoa tai li¢u
lvu trar.

e) Viéc s6 hoa tai liéu luu trir duoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong
cua cac co quan, don vi, dia phuong nham bao quan an toan ho so, tai lidu luu trix
dap ung xu thé phat trién ctia khoa hoc, cong nghé trong bdi canh chuyén doi so
hién nay, dong thoi gdp phan trién khai thuc hién quyét liét Nghi quyét s6 57-
NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B6 Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i méi, sang tao va chuyén d6i s6 qudc gia, Nghi quyét sé 03/NQ-CP ngay
09/01/2025 ctia Chinh phu ban hanh Chuong trinh hanh ddng ctia Chinh phu thyc
hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW va cac Nghi quyét, Chién lugc, Chuong trinh, Ké
hoach vé phat trién chinh phu dién ttr, chinh phu s6, chuyén d6i sé phu hop véi
mo hinh t6 chitrc chinh quyén dia phuong méi.

Viéc s6 hoa tai lidu luu trir duge xac dinh 13 nhiém vu cap bach theo chi
dao va hudéng dan cua cic co quan trung wong tai Cong vin sd 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 ctia Bo Noi vu vé viée sb hoa tai liéu trong qua trinh
sap xép t6 chitc bd may cua hé thong chinh tri; Cong van s6 2608/BNV-
CVT&LTNN ngay 20/5/2025 ciia B6 Noi vu vé viéc don doc thuc hién viée sd
hoa tai liéu luu trir va tiép tuc ting cudng quan ly cong tac van thu, luu trir & dia
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phuong; Cong van sé 51-CV/BCD ngay 27/5/2025 ctia Ban Chi dao Trung wong
vé tong két Nghi quyét sb 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 yéu cau ddy nhanh tién
do sb hoa tai lidu phuc vu td chirc bd may sau sép xép; Chi thi s6 07/CT-UBND
ngay 16/4/2025 vé viéc ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua
trinh sap xép to chirc bd may ciia hé thong chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW
ngay 28/02/2025 cua B Chinh tri.

2. Hiéu qua mang lai

2.1. Hi€u qua cua viéc chinh ly tai li¢u luu trir

a) V& cong tac quan Iy tai liéu

- Hé thdng ho so, tai liu dugc sip xép khoa hoc, hop 1y, dé tim kiém;

- Loai bo cac tai lidu hét gia tri, giam tai khoi lugng tai liéu luu triy;

- X4c dinh 6 ngudn gdc, thoi gian, gia tri cia timg hd so.

b) V& bao quan tai liéu

- Tai liéu dugc phén loai, 1ap ho so theo dung quy trinh, tir 46 nang cao diéu
kién bao quan;

- Han ché tinh trang hu hong, that lac, mat mat;

- Tai liéu quy hiém, c6 gia tri dugc bao vé tét hon.

¢) Vé khai thac, sir dung tai liéu

- Rt ngan thoi gian tra ctru, cung cap tai liéu khi ¢ yéu cau;

- Tang kha nang phuc vu cong tac quan 1y, nghién ctru, tra ctru tai lidu;

- Cung cip thong tin nhanh chéng, chinh xac, dap ung nhu cau ciia co quan,
doanh nghiép va nguoi dan.

d) Vé hiéu qua kinh té - xa hoi
- Tiét kiém dién tich kho luu trit, chi phi bao quan tai liéu;
- Gop phan nang cao hiéu qua cai cach hanh chinh, chuyén doi sb;

- Luu gitr dugc nhitng tai li¢u co gia tri lich su, phap ly, khoa hoc k¥
thuat,... gop phan phuc vu phat trién kinh té xa hdi cua tinh.

d) V€ nang cao nang luc co quan, don vi

- Qua qua trinh chinh 1y tai li¢u, vién chirc, nguoi lam cong tac luu trir dugce
nang cao k¥ nang nghiép vu, kinh nghiém cong tac;

- Tao nén tang tot cho ing dung cong ngh¢ thong tin va so6 hoa tai licu.
2.2. Hi¢u qua cua viéc so hoa tai liéu luu trir

a) Tang nang suat va tiét kiém thoi gian
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- S6 hoa tai liéu luu trit giup ting ning suat, hidu qua 1am viéc cho doi ngil
can bg, cong churc nho truy cap, tim kiém van ban va xur 1y thong tin nhanh chong;

- Tao diéu kién cho ddi ngii can bd, cong chirc lam vi¢c thuan loi trén moi
truong mang, lam vi¢c tir xa, phoi hop thuc hién nhiém vu hiéu qua.

b) Tiét kiém chi phi in 4n tai liéu va mua sam cac vat tu van phong khéc;
giam chi phi dau tu xay dung céac kho luu trir chuyén dung dé luu trir ho so, tai
li¢u gidy va bado v€ moi truong.

¢) Nang cao bao mat thong tin, téi wu hoa khong gian luu trit

- Bao vé tai liéu khoi nguy co mat mat, hu hong hoic truy cip trai phép
bang cac cong nghé nhu ma hoa, phan quyén truy cap va xac thuc da 16p.

- Dit liéu s6 duoc sao luu va phuc hoi dé dang, giam thiéu rii ro mat mat
dir liéu nghiém trong.

- Giai phong dién tich kho luu trit str dung dé luu trit ho so, tai liéu gidy.

d) Kich thich doi méi, sang tao, timg budc dap ung thuc hién cong tac
chuyén doi so tai cac co quan, don vi, dia phuong.

IV. MUC TIEU
1. Muc tiéu

a) Phan du dén nam 2030, giai quyét dut diém tinh trang tai liéu ton dong
clia cac Sd, ban, nganh; UBND x4, phuong va toan bo khdi tai liéu ciia cap huyén
da giai thé, nham bao vé, bao quan an toan tai liu va st dung co6 hiéu qua tai liéu
Iuru trit, gop phan phuc vu cho cong tic xdy dung, phat trién kinh té - xa hoi, an
ninh va quéc phong trén dia ban tinh Pik Lak.

b) Phan d4u dén nam 2030 hoan thanh cong tac chinh 1y, s6 ho4 tai liéu tai
cac co quan, to chuc sau sap xép to chirc bd may chinh quyén dia phuong 02 cp,
bao dam hé théng tai liéu khoa hoc, dé tra ctru, thuan tién trong quan 1y va khai
thac, st dung.

c) T chirc chinh 1y tai liéu Iuu trir mét cach khoa hoc, xac dinh gia tri tai
liéu, lua chon, bao quan an toan dé€ nang cao tudi tho tai li¢u Iuu trir phuc vu viéc
khai thac, st dung tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Bak Lak.

d) Pam bao nguyén tic quan 1y tai liéu luu trit theo quy dinh cua phap luat;
cin ctr vao Danh muyc ho so hang nim cia co quan, don vi cong chirc dugc giao
nhi¢m vu theo doi, giai quyét cong viéc cd trach nhi€ém thyuc hi¢n nghiém tic 1ap
hé so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan theo ding quy dinh.

d) Loai bo tai liéu hét gia tri nham giai phong kho tang, tiét kiém dién tich
kho luu trit va chdng lang phi cac trang thiét bi bao quan; dong thoi, 1am thu tuc
t6 chire tiéu huy tai liéu hét gia tri theo dung quy dinh hién hanh.



e) Phan loai, xac dinh gia tri, lga chon tai liéu co6 thoi han bdo quan vinh
vién giao ndp vao Trung tAm Luu trit lich sir nhdm phuc vu cho ngudi dan, doanh
nghiép khai thac, sir dung tai li¢u duoc thuan loi, hi¢u qua.

g) Pam bao nguyén tic quan 1y tai liéu luu trit theo quy dinh cua phap luat;
timg budc xay dung, hoan thién hé thng cong cu thong ké tra ctru truyén thong
va ap dung cac thanh tyu ctua khoa hoc cong ngh¢ c6 hiéu qua; tao co so dé xay
dung hé théng co s& dit liéu, s hoa tai liéu, ho so dé quan ly va phuc vu khai thac,
su dung thong tin tai li¢u luu trir dién ta.

h) S6 hoa tai liéu luu trit 1am thay doi cin ban phuong phap quan 1y, thuc
hién déng bd hoa chuyén mon, nghiép vu luu trit theo hudng hién dai. Xay dung
hoan chinh hé théng théng tin quan 1y tai liéu luu trix dién ttr, quan 1y thong nhat,
bdo quan an toan, td chirc sur dung t8i wu nht tai liéu da duogc sd hoa, hudng to1
thue hién vin thu, luu trir sd theo muc tiéu chuyén ddi s6 ctia Chinh phu.

i) Khai thac, sir dung hiéu qua tai liéu s6 hoa nham nang cao chét lugng,
hi€éu qua hoat dong quan 1y hanh chinh nha nudc, dap Uing yéu cau cong tac chi
dao, di€u hanh phat trién kinh t€, van hoa - xa hoi cua tinh.

2. Nhiém vu

a) Thuc hién phan loai, chinh ly, x4c dinh gia tr1 tai liéu, théng ké va sép
x&p khoa hoc bao quan an toan va phuc vu str dung tai liéu luu trit theo dung
quy dinh.

b) Thyc hién cac bién phap k¥ thuat nham kéo dai tudi tho d6i véi cac phong

tai lidu co gid tri 16n, tan s6 khai thac, st dung cao dang c6 nguy co xudng cip
tram trong.

c) Tap trung s6 hoa cac ho so, tai liéu da duoc chinh 1y hoan chinh, c6 gia
tri va tin suit st dung cao.

V. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi thuc hién:

Ké hoach chinh 1y, s6 hoa ho so, tai liéu luu trit nay ap dung dé thuc hién
chinh 1y d6i voi tai liéu nén gidy va thuc hién s6 hoa sau khi khoi tai liéu nén gidy
nay duoc chinh 1y hoan chinh. Ap dung cho khéi ho so, tai liéu luu trit hinh thanh
trude ngay 01/7/2025 cua cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Bak
Lak, gom:

a) Tai liéu cia Doan Dai bi€u Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh (bao
gom tai liéu cua Van phong Poan Dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh);

b) Tai liéu ctia Uy ban nhan dan tinh (bao gom tai liéu cua Van phong Uy
ban nhan dan tinh);

c¢) Tai li¢u S&, nganh tinh; cac Ban quan ly (theo Phu luc 01 dinh kem);
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d) Tai liéu ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén (bao gom tai
liéu cia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huy¢n) va cac co
quan chuyén moén thudoc Uy ban nhan dan cap huyé¢n (da két thac hoat dong);

d) Tai liéu ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép x4.

2. Poi twong ap dung (co quan, to chic hién dang bao quan tai liéu sau
thuc hién sap x€p to chirc bo mdy chinh quyén dia phuong 02 cap):

a) Van phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dén tinh;

b) Van phong Uy ban nhéan dan tinh;

¢) S¢, nganh tinh; cac Ban quan 1y (theo Phu luc 01 dinh kem);

d) Trung tam Luu trir lich su;

d) Uy ban nhan dan cac x4, phuong.

VI. NOI DUNG

1. Tong hop, ra soat, thong ké tai liéu ciia cac co quan, té chirc sau khi
thwe hién sap xép to chirc b may chinh quyén dia phwong 02 cap

Tong s6 tai liéu chua chinh 1y sau khi ra soat, tong hop cta cac co quan, to
chtre trude khi sap xép to6 chirc bd may (trude ngay 01/7/2025) gom: Tai li¢u cua
Doan Dai biéu Quoc hoi, Hoi dong nhan dan tinh (bao gom tai liéu ciia Van phong
Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh); Tai liéu caa Uy ban nhan
dan tinh (bao gom tai lidu cua Van phong Uy ban nhan dén tinh); Tai liéu ciia cac
S, ban, nganh tinh; Tai liéu cua Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cép
huyén (bao gom tai liéu ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén) va cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap huyén (da két
thiic hoat dong); Tai li¢u cia UBND cap xa la: 66.772,28 mét. (Dinh kem cac Phu
luc 01, 02, 03).

2. Xay dung ké hoach chinh Iy tai li¢u

2.1. Vé ké hoach chinh Iy tai li¢u

a) Giao Trung tdm Luu trir lich str, S& N§1 vu thuc hién chinh Iy tai liéu cta
HDND, UBND cap huyén va cac co quan chuyén mon thuoc UBND cap huyén da
két thiic hoat dong do Trung tdm Luu trit lich st ti€p nhan, quan Iy: 15.908 mét.

b) Giao cac co quan, to chiic ¢6 tai liéu chinh 1y theo Ké hoach nay, hang
nam xay dung ké hoach chinh 1y tai liéu va dy tru kinh phi, trinh cac cép c6 tham
quyén phé duy¢t va to chuc thuc hién

- Tai liéu Vian phong Poan Pai biéu Qubc Hoi va HDND, UBND tinh, cac
S&, ban, nganh tinh: 11.658,4 mét;

- Tai liéu ctia Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa: 20.264,6 mét.

c¢) Thoi gian thuc hién: tir nam 2025 dén nam 2030, trién khai déng thoi
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viéc chinh 1y tai liéu caa HDPND, UBND cép tinh, cic co quan chuyén mon, don
vi truc thuoc UBND tinh; tai liéu cia HDND, UBND cép huyén va cac co quan
chuyén mon thuéc UBND cip huyén di két thiic hoat dong do Trung tAm Luu trit
lich str tiép nhéan, quén 1y; tai liéu cia HDND, UBND cap xa theo khdi luong phu
hop dam bao viéc quan ly, khai thac st dung tai liéu luu trir dugc an toan, thuén
loi phuc vu yéu cau quan 1y ctia cic co quan, to chirc va nhu cau st dung tai liéu
cua nguoi dan, doanh nghiép.

2.2. T6 chirc thue hién chinh Iy tai li¢u

a) Viéc chinh 1y, xac dinh gia tri tai li¢u tuan thu quy dinh ctia Luat Luu triv
niam 2024 va cac vin ban quy dinh, huéng dan cé lién quan.

b) Lap Danh muc tai liéu hét thoi han luu trix, trang 1ap va lam tha tuc hay
tai lieu luu trir: Viéc huy tai licu luu tri thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia Bd Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Luu trir.

2.3. Nghiém thu va ban giao

a) Nghiém thu két qua chinh ly: Két qua thuc hién duoc nghiém thu theo
cac tiéu chi, tiéu chuan chat luong dich vu chinh 1y tai liéu nén gidy dugc quy
dinh tai Phuy lyc s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BNV ngay
31/5/2023 cua B truong BO Noi vu quy dinh tiéu chi, ti€u chuan chat luong dich
vu su nghiép cong st dung ngan sach nha nudc thude linh vyc luu trir.

b) Giao ndp ho so, tai liéu vé Trung tdm Luru trit lich sir tinh: Sau khi chinh
1y cac co quan, t6 chirc thudc dién ndp ho so, tai liéu vao Luu trir lich st Iva chon
ho so, tai li€u c6 thoi han bdo quan vinh vién giao ndp vé Trung tdm Luu trit lich
su theo quy dinh.

3. Vé ké hoach so héa tai li¢u

a) Giao S& Noi vu:

- Thyc hién s6 hoéa tai liéu c6 thoi han vinh vién, tai liéu ¢ tan suét str dung
cao va tai li¢u c6 kha nang tai st dung tai Trung tam Luu trit lich su;

- Thyc hién s6 hoéa tai liéu c6 thoi han vinh vién, tai liéu ¢ tan suét str dung
cao va tai liéu c¢6 kha nang tai str dung thu vé tir cac S¢, ban, nganh, UBND cac
x4, phuong da thyc hién chinh ly theo Ké hoach nay.

b) Giao céc co quan, to chirc, UBND x4, phudng Iya chon va thuc hién s6 hoa
cac loai tai li¢u can thiét phai s6 hoa theo quy dinh quan 1y nganh linh vuc, theo yéu
cau khai thac va str dung trong thuc tién; xay dung ké hoach so6 hoéa tai liéu va dy tru
kinh phi, trinh c4c cap cé tham quyén phé duyét va to chic thuc hién.

¢) Viée t6 churc trién khai thuc hién sb hoa tai liéu luu trir thyc hién theo
quy dinh tai Chuong II Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B0
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truong Bo Noi vu quy dinh nghi¢p vu luu trit tai liéu luu tri sb va céc quy dinh,
hudng dan cua B No6i vy, Cuc Van thu va Luu trit nha nudec.

VIIL. KINH PHi THU'C HIEN
1. Ngudn kinh phi: Tir ngudn ngan sach trung wong va ngan sach tinh.

2. Dur toan kinh phi chinh 1y tai liéu cac Sé, ban, nganh va UBND cép
xa; Tai liéu cia HDND&UBND cap huyén va cac phong chuyén mén thudce
UBND cép huyén di két thic hoat dong do Trung tAm Luru trir lich sir tiép
nhan, quin ly: Cic co quan, don vi cin ctr cac quy dinh tai Thong tu sd
16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cta Bo truong Bo Noi vu va Nghi dinh s6
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu va céc quy dinh lién quan chu
dong xay dung Dé an, Ké hoach chinh 1y tai li€u luu trit tai co quan, don vi minh,
trinh cap c6 thim quyén phé duyét va td chirc trién khai thue hién; dam bao cong
tac chinh 1y tai liéu luu trir hoan thanh dung tién d6 da dé ra.

3. Du toan kinh phi s6 héa tai liéu: Dy toan kinh phi s héa tai liéu theo
quy dinh phap luat tai thoi diém xay dung kinh phi s6 héa theo tién do.

VIII. TO CHUC THUC HIEN
1. S& Néi vu

a) Huéng dan cic co quan, don vi xdy dung Ké hoach chinh 1y, s6 hoa tai
liéu hang nam theo ndi dung cua Ké hoach.

b) Phéi hop voi S& Tai chinh tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét cap
kinh phi cho céc co quan, t6 chtrc trién khai cong tac chinh ly, s6 hoa tai li¢u.

¢) Chu tri phoi hop voi S6 Tai chinh hudng dan, cac co quan, don vi 1ap du
tru kinh phi va to6 chue thuc hién chinh 1y, s6 hoa tai liéu hang nam.

d) Giao Trung tdm Luu trit lich st t6 chirc trién khai viéc chinh 1y, s6 hoa
tai licu cata HDND, UBND cap huyén va cac co quan chuyén moéon thuoc UBND
cap huyén da két thiic hoat dong, tai liéu luu tritr vinh vién tai Trung tAm Luu trir
lich sur.

d) Bao céo so két, tong két két qua thuc hién Ké hoach cho Uy ban nhan
dan tinh; dé xuat khen thudng cac co quan, t6 churc va ca nhan thuc hién tot cong
tac chinh ly, s6 hoa tai li¢u dong thoi phé binh, kiém diém céc co quan, to chirc,
ca nhan thuc hién chua tot cong tac nay.

2. S6 Tai chinh

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh bo tri kinh phi dé thyc hi¢n chinh ly,

s6 hoa tai liéu va mua sam trang thiét bi, vat tu, van phong pham phuc vu cong
tac chinh 1y va van chuyén, bao quan tai liéu tai cac co quan, to chic.

b) Phéi hop voi Sé Noi vu huéng dan cac co quan, don vi 1ap dy tri kinh
phi va t6 chuc thuc hién chinh 1y, s6 hoa tai liéu hang nam.
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¢) Tham dinh va trinh Uy ban nhan déan tinh phé duyét cap kinh phi chinh
1y, s6 hoa tai li€u cho céc co quan, t6 chirc theo tién dd trién khai thuc hi¢n.

3. Céc co quan, to chirc

a) Van phong Poan Pai biéu Québc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Vin
phong Uy ban nhéan dan tinh, cac S&, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dan x4, phudng
can cir ndi dung cua Ké hoach xay dung ké hoach, du tru kinh phi thyc hién chinh
1y, s6 hoa trinh co quan c6 tham quyén phé duyét va to chtrc thuc hién chinh 1y,
sO hoa tai liéu, theo ddi tién do, kiém tra chat luong theo quy dinh.

b) Thuc hién ché do thong tin, bao cdo tién d6 va két qua chinh 1y, s6 hoa
theo huong dan cua So Noi vu.

c) T6 chire nghi¢m thu dua vao st dung c6 hi¢u qua tai li€u sau chinh ly;
t6 churc cho cong churc, vién chure, nguoi lam cong tac luu trir thuc hién viée 1ap
va giao ndp ho so hinh thanh trong qua trinh hoat dong vao Luu trir co quan, Luu
trir lich sir dang quy dinh.

4. Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém theo doi, chi
dao, t0 chirc trién khai thuc hién Ké hoach nay theo ding tién do va tong hop bao
céo két qua thuc hién vé UBND tinh (qua S& Noi vu)./.
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